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             SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Müdürlüğümüze Satın alma, Bağış ve Devir yoluyla olmak üzere üç şekilde taşınırlar gelmektedir. 








Bağış ve devir yoluyla gelenler





Satın alma yoluyla gelenler 





Bu yollarla gelen malzemeler için de muayene kom. kurularak sayımı yapılır.





Gelen malzeme ilgili komisyon tarafından sayılarak teslim alınır.





İlgili teslim tutanakları düzenlenerek Ayniyat bürosuna teslim edilir.








Malzemelere ait Taşınır İşlem Fişleri (Giriş Fişi)  ve tutanaklardan birer suret ödemesi yapılmak üzere Tahakkuk bürosuna verilir.








Eğer malzemeler alt birimler için alınmışsa ilgili birime, diğerleri ise depoya konulur.





Bu aşamada tahakkuk süreci başlar





İlgili birimlerin ihtiyacı için depodan verilecek her türlü malzeme için “Çıkış Fişi” düzenlenir ve malzeme ilgiliye teslim edilir.





Sayım Raporuna göre “Taşınır İşlem Fişi (Giriş) kesilir.





Alt birimlere verilecek demirbaş malzemeler için “Zimmet Fişi” düzenlenir veya varsa önceki zimmete malzemeler ilave edilir.





Malzemeyi gönderen Kurum veya kişiye bilgi verilerek malzemeler depoya alınır





Varsa alt birimlerin ihtiyacına göre malzeme dağıtımı yapılır











